附件：

内蒙古机电职业技术学院外出请示、报备单

	姓名
	
	所在部门及职务
	

	外出

地点
	
	起止时间
	   年  月  日至    年  月  日

共   天

	外出期间工作主持人
	
	职务
	

	外出

事由
	

	分管
领导

意见
	

	书记、
院长

批示
	

	拟办

意见
	


注：外出期间如行程有变化，应及时补充报告。
－1－

